
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลควนกลาง อ าเภอพปูิน จังหวัดนครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ก าหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่คีุณสมบัตคิรบถว้นตามระเบยีบฯ 

และมคีวามประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหใ์หย้ืน่ค าขอต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ าเนาอยู ่

กรณีไม่สามารถเดนิทางมายืน่ค าขอรับการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนนิการก็ได  ้

 

 

 

 หลักเกณฑ ์

 

 

     ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีุณสมบัตแิละไม่มลีักษณะตอ้งหา้ม ดังต่อไปนี ้

 

1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดรั้บรองและท าการวนิจิฉัยแลว้ 

 

2. มภีูมลิ าเนาอยู่ในเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

 

    3. มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแกก่ารยังชพี หรอืถูกทอดทิง้ หรอืขาดผูอ้ปุการะเลีย้งด ู

หรอืไม่สามารถประกอบอาชพีเลีย้งตนเองไดใ้นการขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บความเดอืดรอ้นกว่า 

หรอืผูท้ีม่ปัีญหาซ ้าซอ้น หรอืผูท้ีอ่ยู่อาศัย      

อยู่ในพืน้ทีห่่างไกลทุรกันดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรัฐเป็นผูไ้ดรั้บการพจิารณากอ่น 

 

 

 วธิกีาร 

 

 

    1. ผูป่้วยเอดส ์ยืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ณ 

ทีท่ าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ดว้ยตนเองหรอื มอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนนิการก็ได ้

 

    2. ผูป่้วยเอดสรั์บการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัตว่ิาสมควรไดรั้บการสงเคราะหห์รอืไม่ 

โดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้น เป็นผูท้ีม่ปัีญหาซ ้าซอ้น 

หรอืเป็นผูท้ีอ่ยู่อาศัยอยู่ในพืน้ทีห่่างไกลทุรกนัดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรัฐ 

 

    3.กรณผีูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บเบีย้ยังชพียา้ยทีอ่ยู่ ถอืว่าขาดคุณสมบัตติามนัยแห่งระเบยีบ 

ตอ้งไปยืน่ความประสงคต์่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่นยา้ยไปเพือ่พจิารณาใหม่ 

 

 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส านักปลัด เทศบาลต าบลควนกลาง 225 หมู่ที ่5 ต าบลควนกลาง 
อ าเภอพปูิน จังหวัดนครศรธีรรมราช 80270 โทรศัพท ์075-
354329 โทรสาร 075-809296/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร (ไม่เวน้วันหยุดราชการ) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน 
ของทุกปี))  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 13 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหห์รอืผูรั้บมอบอ านาจ ยืน่ค าขอ     
พรอ้มเอกสารหลักฐาน 

และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบค ารอ้งขอลงทะเบยีน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 45 นาท ี(ระบุระยะเวลาจรงิ) 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบุชือ่) / 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบล.....(ระบุชือ่) / เมอืงพัทยา))  

45 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคุณสมบัต ิ

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 15 นาท ี
(ระบุระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบุชือ่) / 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบล.....(ระบุชือ่) / เมอืงพัทยา))  

15 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

3) การพจิารณา 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัตขิองผูท้ีป่ระสงครั์บการสงเ
คราะห ์
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 3 วัน นับจากไดรั้บค าขอ 

(ระบุระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบุชือ่) / 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบล.....(ระบุชือ่) / เมอืงพัทยา))  

3 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

4) การพจิารณา 

จัดท าทะเบยีนประวัตพิรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเ
พือ่เสนอผูบ้รหิารพจิารณา 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 2 วัน 

นับจากการออกตรวจสภาพความเป็นอยู่ 
(ระบุระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบุชือ่) / 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบล.....(ระบุชือ่) / เมอืงพัทยา))  

2 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ 
 

5) การพจิารณา 
พจิารณาอนุมัต ิ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 7 วัน นับแต่วันทีย่ืน่ค าขอ 

(ระบุระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 
2. ผูรั้บผดิชอบ คอื ผูบ้รหิารองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
3. กรณีมขีอ้ขัดขอ้งเกีย่วกับการพจิารณา ไดแ้ก ่

สภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัต ิ
หรอืขอ้จ ากัดดา้นงบประมาณจะแจง้เหตุขัดขอ้งทีไ่มส่ามารถให ้

การสงเคราะหใ์หผู้ข้อทราบไม่เกนิระยะเวลาทีก่ าหนด 
))  

7 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั

ทีม่รูีปถา่ยพรอ้มส าเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ - 

2) 

 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มส าเนา 
(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอา

ยุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุผา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน)  
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ทีม่รูีปถา่ยพรอ้มส าเนาของผูร้บัมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 

 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มส าเนาของผูร้บัมอบอ านาจ 

(กรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอา
ยุประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอายุผา่นธนาคารของผูร้บัมอบ
อ านาจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลควนกลาง 225 หมู่ที ่5 ต าบลควนกลาง อ าเภอพปูิน จังหวัดนครศรธีรรมราช 80270 

โทรศัพท ์075-354329 โทรสาร 075-809296 
(หมายเหตุ: (www.khuanklang.go.th))  

2) ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุร ี11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

ไม่มขีอ้มูล 

 
 

 

ชือ่กระบวนงำน: การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ 

ชือ่เรยีกท ัว่ไป: - 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สังคม และการมสีว่นร่วม 

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ ส านักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สังคม และการมสีว่นร่วม 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 วัน 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คู่มอื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


