
 

 

สำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

          กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา     

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลตำบลควนกลาง 

กรม/กระทรวง : กรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถิ่น กระทรวงมหาดไทย 

************************************************************************* 

1. ชื่อกระบวนการ : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499      
                          กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง เทศบาลตำบลควนกลาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
    (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
    1) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน 
        พาณิชย์ พ.ศ. 2499 
    2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
    3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้ 
        บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
    4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้ 
        บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
    5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  
        (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
    6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์  
        (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
    7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าที่ 

        และนายทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 



 

 

สำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

          กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา     

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลตำบลควนกลาง 

กรม/กระทรวง : กรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถิ่น กระทรวงมหาดไทย 

************************************************************************ 

    8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูล 
        ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 
    9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลข 
        ทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
    10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
    11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2499 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนภูมิภาค/ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) : 
    การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด 
    ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา เทศบาลตำบลควนกลาง 
10. ช่องทางการให้บริการ : 
     - สถานที่ให้บริการ  สำนักงานเทศบาลตำบลควนกลาง ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือ  
       โทรศัพท์ 0 75809 296 
     - ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นหยุดที่ทางราชการ 

       กำหนด) ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 



 

 

สำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

          กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา     

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลตำบลควนกลาง 

กรม/กระทรวง : กรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถิ่น กระทรวงมหาดไทย 

************************************************************************* 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     (1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่ม 
         ประกอบกิจการ (มาตรา 11) 
     (2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่น 
         ยื่นจดทะเบียนแทนก็ได ้
     (3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือรับรองรายการในคำขอจด 
         ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
     (4) แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จาก 
         พนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
     หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารครบตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐาน
ไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะ
จัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำ
ขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที ่กำหนดในบันทึก
ดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้ รับมอบ
อำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ ยื่นคำขอหรือผู้
ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
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12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที่ 

 

ประเภทขั้นตอน 

 

รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 

 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน/

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

 

หมายเหต ุ

(1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที กองคลัง - 

(2) การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง - 

(3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/

จัดเตรียมใบสำคัญการจด

ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนา

เอกสาร 

   

(4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร

และ  ลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที - - 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวมทั้งสิ้น  60  นาที 

13. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

     - ยังไมผ่่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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************************************************************************* 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
      14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

 
ที่ 

 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

(ฉบับจริง) 

จำนวน
เอกสาร 
(สำเนา) 

 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

(1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

(2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

 
 

      14.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเตมิ 
 

 
ที่ 

 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

(ฉบับจริง) 

จำนวน
เอกสาร 
(สำเนา) 

 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

(1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ - 
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ที่ 

 

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

(ฉบับจริง) 

จำนวน
เอกสาร 
(สำเนา) 

 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

(2) หนังสือให้ความยินยอมให้
ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่ง
ใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของกรรมสิทธิ ์ลงนาม
และให้มีพยานลงชื่อรับรอง
อย่างน้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน 

(3) สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดง
ให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม
เป็นเจ ้าบ ้านหร ือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความ
ย ินยอมเป ็นผ ู ้ เช ่ าหรือ
เอกสารสิทธิ ์อย่างอื ่นที ่ผู้
เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ความยินยอมพร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

- 1 0 ฉบับ กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน 
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ที่ 

 

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

(ฉบับจริง) 

จำนวน
เอกสาร 
(สำเนา) 

 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

(4) แผนที ่แสดงสถานที่ซึ ่งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานท ี ่ ส ำค ัญบร ิ เ วณ
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อม
ลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

(5) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร ้อมป ิดอากรแสตมป์    
10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

(6) ส ำ เ น า บ ั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชนของผู ้ร ับมอบ
อำนาจ (ถ ้าม ี) พร ้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

สำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

          กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา     

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลตำบลควนกลาง 

กรม/กระทรวง : กรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถิ่น กระทรวงมหาดไทย 

************************************************************************* 
 

 
ที่ 

 

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

(ฉบับจริง) 

จำนวน
เอกสาร 
(สำเนา) 

 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

(7) สำเนาหนังสืออนุญาตหรือ
หน ั งส ื อร ับรอง ให ้ เ ป็ น        
ผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ด ั ง ก ล ่ า ว จ า ก เจ ้ า ข อ ง
ลิขสิทธิ ์ของสินค้าที ่ขาย
หร ือ ให ้ เช ่ าหร ือสำ เนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการ
ชื ้อขายจากต่างประเทศ
พร้อมลงนามรับรองสำนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ ใช้ในกรณี
ประกอบ 
พาณิชยกิจการ
ขายหรือให้เช่า
แผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์  
ดีวีดีหรือแผนวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับ
การบันเทิง 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

สำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

          กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา     

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง เทศบาลตำบลควนกลาง 

กรม/กระทรวง : กรมสง่เสริมการปกครองทอ้งถิ่น กระทรวงมหาดไทย 

************************************************************************* 
 

 
ที่ 

 

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

(ฉบับจริง) 

จำนวน
เอกสาร 
(สำเนา) 

 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

(8) หนังสือชี ้แจงข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดงจำนวน
เง ิ นท ุนหร ื ออาจมาพบ
เจ้าหน้าที ่ เพ ื ่อทำบันทึก
ถ้อยคำ เกี่ยวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
พ ร ้ อ ม แ ส ด ง ห ล ั ก ฐ า น
จำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการค้าอัญมณี
หรือเครื่อง 
ประดับซึ่ง
ประดับด้วย 
อัญมณ ี

 
15. ค่าธรรมเนียม 
     1) ค่าธรรมเนยีมการจดทะเบียน (คำขอละ)  50  บาท 
     2) ค่าธรรมเนยีมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ)   30  บาท 
16. ช่องทางการร้องเรยีน 
     1) ตดิต่อด้วยตนเอง :  ณ  เทศบาลตำบลควนกลาง  อำเภอพิปูน  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
     2) โทรศัพท ์:  0 7580 9296 
     3) เว็บไซต์หน่วยงาน :  www.khuanklang.go.th     
 


