
 
 

 
 

 
 

ประกาศเทศบาลต าบลควนกลาง 
เรื่อง  การรณรงค์มาตรการประหยัดพลังงาน เทศบาลต าบลควนกลาง  

----------------------------------------------- 
 

ตามค าสั่งเทศบาลต าบลควนกลาง ที่ 489/2564 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ คณะท างาน 
มาตรการประหยัดพลังงาน เทศบาลต าบลควนกลาง เพ่ือการบริหารจัดการการใช้พลังงานให้มีประสิทธิภาพ
เพ่ิมมากขึ้น และเพ่ือสนับสนุนการประหยัดพลังงานและมาตรการประหยัดพลังงานในองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น รวมถึงสร้างความตระหนักในการประหยัดพลังงานแก่ผู้บริหารท้องถิ่น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทุกระดับ 
นั้น 
  เพ่ือให้สามารถลดการใช้พลังงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นรูปธรรมและต่อเนื่อง เทศบาล
ต าบลควนกลาง จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานขึ้น เพ่ือใช้เป็นกรอบ
แนวทางให้บุคลากรและหน่วยงานใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการและถือปฏิบัติต่อไป 
 

ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

สั่ง ณ วันที่  11  มิถุนายน  พ.ศ. 2564 
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แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
และติดตามผลการใช้พลังงาน 

เทศบาลต าบลควนกลาง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงาน 
เทศบาลต าบลควนกลาง 
****************** 

 
1. หลักการและเหตุผล 

ตามมติคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ ๒๒ มีนาคม ๒๕๕๕ ซึ่งมีมติให้หน่วยงานภาครัฐลดการใช้พลังงาน
ลง 10% โดยส านักงานนโยนายและแผนพสังงานได้มีระบบรายงานและประมวลผลผ่าน  www.e-repert-
energy.go.th และส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ก าหนดให้ระบบ”มาตรการประหยัด
พลังงาน" เป็นตัวชี้วัดประเมินผลผู้บริหารองค์การ ซึ่งในประเด็นการประเมินผู้บริหารท้องถิ่น มีจ านวน          
9 ประเด็น และประเด็นที่ 1 การลดพลังงาน เพ่ือการบริหารจัดการการใช้ประสิทธิภาพเพ่ิมมากขึ้น และเพ่ือ
สนับสนุนการประหยัดพลังงานและมาตรการประหยัดพสังงานในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รวมถึงสร้างความ
ตระหนักในการประหยัดพสังงานแก่ผู้บริหารท้องถิ่น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทุกระดับ นั้น 

ดังนั้น เพ่ือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี ดังกล่าวข้างตัน เทศบาลต าบลควนกลาง ในฐานะหน่วย
ราชการ ซึ่งตระหนักและให้ความส าคัญกับการด าเนินการตามนโยบายของรัฐบาล และเพ่ือให้สามารถลดใช้
พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพได้อย่างเป็นรูปธรรม ต่อเนื่อง สอดคล้องกับสภาพปัจจุบันและสถานการณ์ด้าน
พลังงานของประเทศ จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานของเทศบาลต าบล
ควนกลางขึ้น เพ่ือใช้เป็นกรอบ แนวทางในการด าเนินการลดใช้พลังงานต่อไป 
 

2. วัตถุประสงค ์
 1. เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางในการด าเนินการลดใช้พลังงานและติคตามผลการใช้พลังงานของเทศบาล
ต าบลควนกลาง ซึ่งเป็นการถือปฏิบัติตามนโยบายมาตรการประหยัดพลังงานของรัฐบาลที่ให้ทุกหน่วยงานครบ
คุมดูแลการใช้พลังงานอย่างประหยัดเท่าที่จ าเป็น 

2. เพ่ือให้เห็นถึงภาพรวมและผลการด าเนินการบริหารจัดการด้านการลดใช้พลังงานของเทศบาล
ต าบลคนวกลางที่เป็นอยู่ในปัจจุบันอันจะน าไปสู่การวางแผนปรับปรุงแก้ไซต่อไป 
 3. เพ่ือสร้างจิตส านึกให้บุคลากรในหน่ายงานเกิดความตระหนักและถือปฏิบัติตามมาตรการลดใช้
พลังงานของเทศบาลต าบลควนกลางอย่างต่อเนื่อง ท าให้เกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานใน
หน่วยงาน 
 4. เพ่ือลดปริมาณการใช้พลังงานของเทศบาลต าบลโพธิ์เสด็จให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเป็น
รูปธรรม 
 

3. เป้าหมาย 
เทศบาลต าบลควนกลาง มีปริมาณการใช้พลังงานทั้งในส่วนของพลังงานไฟฟ้าและน้ ามันเชื้อเพลิง

ลดลงไม่น้อยกว่าร้อยละ 1๐ 
 

4. แนวทางการด าเป็นงาน 
 1. การก าหนดมาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

    1.1 ให้มีการก าหนดมาตรการและแนวทางในการลดใช้พลังานของเทศบาลต าบลควนกลาง  
ดังต่อไปนี้ 

๑) จัดน้ าคณะท างานเพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังานให้เย็นไปตามมดีตณะรัฐมนตรี 
๒) มาตรการและแนวทางในการลดใช้พลังานไฟฟ้า 
๓) มาตรการและแนวทางในการสตใช้พลังานน้ ามันเชื้อเพลิง 
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     1.2 ให้น ามาตรการและแนวทางในการลดใช้พลังงานของเทศบาลต าบลควนกลาง มาใช้เป็น
ตัวชี้วัดความส าเร็จของการด าเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
 

๒. การสร้างจิตส านึกการมีส่วนร่วมของทุกฝ่ายในการลดใช้พลังงาน 
    2.1 เผยแพรป่ระชาสัมพันธ์ รณรงค์ และเชิญชวนให้ทุกคนมีส่วนร่วมในการลดใช้พลังงานผ่าน 

ช่องทางต่าง ๆ 
    ๒.๒ ประชาสัมพันธ์ให้ทุกคนตระหนังถึงความส าคัญของการลดใช้พลังงานเพ่ือช่วยสดการน าเข้า 

น้ ามันจากต่างประเทศ 
 

3. การติดตามตรวจสอบการด าเนินการตามมาตรการลดใช้พลังงาน 
    ๓.1 นายกเทศมนตรีต าบลควนกลางควบคุมให้มีการด าเนินการตามมาตรการ ดังนี้ 

๑) ควบคุม ดูแล การปฏิบัติตามมาตรการลดใช้พลังงานไฟฟ้าและน้ ามันเชื้อเพลิงของเทศบาล 
ต าบลควนกลาง 

2) พิจารณาปรับบรุงแก้ไขปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงานเพ่ือให้มีประสิทธิภาพและ 
เกิดประโยชน์สูงสุด 

    3.2 ให้แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและติตตามผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทาลดใช้พลังาน 
เพ่ือท าหน้าทีร่ับผิดขอบ ดังนี้ 

๑) ต าเนินการตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติงานตามมาตรการ/แนวทางลดใช้พลังงาน 
2) สรุปผลการรายงานการตรวจสอบและติดตามผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทางการลด 

ใช้พลังงาน รวมน้ ารายงานปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะเป็นประจ าทุกไตรมาสต่อผู้บริหารทราบ 
3) ด าเนินการอ่ืนใดตามท่ีประธานคณะท างานจัดท าแผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงานของ 

เทศบาลต าบลควนกลางมอบหมาย 
 

4. น าผลการลดใช้พลังงานมาเป็นปัจจัยในการพิจารณา ประเมินผลงานของหน่วยงานในสังกัด 
    สามารถน าผลการลดใช้พลังงานตามตัวชี้วัดระดับความส าเร็จการด าเนินการตามมาตรการ 

ประหยัดพลังานของส่วนราชการ มาประกอบพิจารณาประเมินผลงานของตัวชี้วัตของหน่วยงานได้ 
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5. วิธีด าเนินการ 
 

กิจกรรม เป้าหมาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. คณะท างานจัดท าแผนปฏิบัติ
การลดการใช้พลังงาน 

ได้แผนปฏิบัติการฯ และ
มาตรการประหยัดพลังงาน 

ตุลาคม 2563 เลขานุการคณะท างาน 

2. แต่งตั้ งเจ้าหน้าที่ผู้ รับชอบ
ก ากับ ดูแล ติดตาม และรายงาน
ผลการปฏิบัติตามมาตรการลดใช้
พลังงาน 

มีเจ้าภาพรับผิดชอบ ตุลาคม 2563 ทุกกองในสังกัด 

3. ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการ
ลดใช้พลังงานฯ และมาตรการลด
ใช้พลั ง งานของหน่ วยงานให้
บุคลากรในสังกัดทราบและถือ
ปฏิบัติ 

บุคลากรในสังกัดทราบและ
ถือปฏิบัติอย่างจริงจังและ
ต่อเนื่อง 

ตลอดปี เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

4. บุคลากรในสังกัดปฏิบัติตาม
มาตรการฯ 
 

ปริมาณการใช้พลังงานลดลง
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 10 โดย
เที ยบกับปริ ม าณการ ใช้
พลังงานปีที่ผ่านมา 

ตลอดทั้งปี บุคลากรในหน่วยงาน 

5. รายงานข้อมูลปริมาณการใช้
พ ลั ง ง า น แ ล ะข้ อ มู ล พ้ื น ฐ าน
ส า ห รั บ ก า ร ท า ดั ช นี ก า ร ใ ช้
พลั งงานผ่ านระบบ e- report 
ของ สนพ. 

กรอกข้อมูลผ่านระบบได้
ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์
ตามก าหนด 

ทุกสิ้นเดือน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

6. ก ากับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติ
ตามมาตรการและประเมินผล 

ปริมาณการใช้พลังงานลดลง
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 10 โดย
เที ยบกับปริ ม าณการ ใช้
พลังงานปีที่ผ่านมา 

ตลอดปี คณะท างานลดใช้
พลังงาน 

7. รายงานผลการปฏิบัติตาม
มาตรการและปริมาณการใช้
พลังงาน 

มีผลการใช้พลั ง งานของ
หน่วยงานรายงานผู้บริหาร
ทราบ 

ทุกเดือนและเมื่อ
สิ้นปีงบประมาณ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

8. ทบทวนผลการด าเนินการเพ่ือ
วางแผนปรับปรุ ง  แก้ ไขและ
พัฒนา 
 

ไ ด้ ข้ อ มู ล เ พ่ื อ จั ด ท า
แ ผ น ป ฏิ บั ติ ก า ร ล ด ใ ช้
พลังงานปีงบประมาณต่อไป 

สิ้นปีงบประมาณ คณะท างานลดใช้
พลังงาน 
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6. มาตรการประหยัดพลังงาน 

1. มาตรการประหยัดไฟฟ้า 
    1. ให้ถอดปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟ้าหรือปิดสวิตซ์ปลั๊กสายพ่วงทุกครั้งเมื่อเลิกใช้งาน 
    2. เปิดเครื่องปรับอากาศระหว่างวลา 09.๐0 – 11.30 น. และ 13.00 – 16.00 น. 
    3. ไม่เปิดเครื่องปรับอากาศในวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
    4. ไม่ควรปล่อยให้มีความเย็นรั่วไหลจากห้องที่ติดตั้งเครื่องปรับอากาศ ตรวจสอบและอุดรอยรั่ว  

ตามผนัง ฝ้าเพดาน ประตู ช่องแสง และปิดบระตูหน้าต่างให้สนิททุกครั้งเมื่อเปิดเครื่องปรับอากาศ 
    ๕. หากอากาศไม่ร้อนเกินไปควรเปิดพัดลมแทนการเปิดเครื่องปรับอากาศ 
    6. หมั่นท าความสะอาดหลอดไฟ เพ่ือช่วยเพิ่มแสงสว่าง ท าอย่างน้อย 4 ครั้ง/ปี 
    7. ปิดคอมพิวเตอร์ทุกครั้งเมื่อไม่ใช้งาน 
    8. ปิดเครื่องส ารองไฟทุกครั้งเมื่อไม่ใด้ใช้คอมพิวเตอร์ 
    ๙. ปิดตู้เย็นให้สนิท หมั่นท าความสะอาดแผ่นระบายความร้อนด้านหลังตู้เย็นสม่ าเสมอ เพ่ือไม่ให้

ตู้เย็นท างานหนักและอย่าเปิดตู้เย็นบ่อย ไม่น าของร้อนเข้าตู้เย็น 
    ๑0. ถ่ายเอกสารเฉพาะเท่าท่ีจ าเป็นและถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อไม่ใช้งาน 
    ๑1. ให้ติดตั้งกระติกน้ าร้อน 2 จุดต่อส านักงาน ห้ามเสียบปลั๊กตลอด 
๒. มาตรการประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง 
    1. ไม่สตาร์ทเครื่องยนต์แสะเปิดแอร์รถยนต์ไว้จนกว่าผู้โดยสารจะข้ึนรถ 
    ๒. ศึกษาเส้นทางก่อนออกเดินทาง 
    ๓. ตรวจเช็คเครื่องยนต์และลมยางให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานเป็นประจ า 
    4. เดินทางเส้นทางเตียวกับไปด้วยกัน 
    ๕. ขับรถยนต์ไม่เกิน 9๐ กิโลเมตรต่อชั่วโมง 
    6. เดินทางเท่าที่จ าเป็นจริงๆ เพ่ือประหยัดน้ ามัน บางครั้งบางเรื่องอาจใช้การดีดต่อทางโทรศัพท์

แทนการเดินทาง เพ่ือเป็นการประหยัดน้ ามันและเวลา 
    ๗. ไม่ออกรถกระซากเพราะจะท าให้เครื่องยนต์สูญเสียน้ ามัน 
๓. มาตรการประหยัดน้ า 
    1. ส ารวจก๊อกน้ าท่ีเสื่อมสภาพให้สามารถใช้งานได้ 
    ๒. ไม่เปดิน้ าทิ้งไว้เมื่อไม่จ าเป็น 
๔. มาตรการประหยัดวัสดุ 
    1. ใช้เอกสารทั้ง ๒ หน้า เพ่ือลดปริมาณการใช้กระดาษ 
    2. ลคปริมาณการเบิกวัสดุที่ไม่มีความจ าเป็นต้องใช้ 
    ๓. วัสดุบางชนิดหากมีการเบิกใหม่ต้องน าซากวัสดุนั้นมาแลก หากไม่มีจะไม่อนุญาตให้เบ็กไห้ 
    ๔. ส่งเสริมและสนับสนุนให้มีการใช้วัสดุและอุปกรณ์ที่มีอายุการใช้งานยาวนานและใช้ใด้หลายครั้ง

แทนการใช้เพียงครั้งเดียวแล้วทิ้งเลย เช่นใช้คลิปลวดหนีบกระดาษแทนการเย็บด้วยลวดใช้ผ้าแทนการใช้
กระดาษทิชซู 

๕. มาตรการประชาสัมพันธ์ 
    1. จัดท าป้ายประชาสัมพันธ์เพ่ือขอความร่วมมือเจ้าหน้าที่ในการลดใช้พลังบาน 
    2. จัดกิจกรรมรณรงค์สร้างจิตส านึกในการประหยัดพลังงานปีละ ๑ ครั้ง 
    3. บุคลากรทุกคนถือปฏิบัติตามนโยบาย 
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7. การติดตามและประเมินผล 
 เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายด าเนินการติดตามความก้าวหน้าการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการลดการใช้
พลังงานของหน่วยงาน และจัดท ารายงานผลการด าเนินการ ปัญหา อุปสรรคและแนวทางแก้ไข เสนอ
นายกเทศมนตรี ไม่น้อยกว่าสองครั้งต่อปี 
 

8. ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
 

ตัวช้ีวัดความส าเร็จ วิธีวัดและประเมินผล เครื่องมือใช้วัด 
1. ปริมาณการใช้ไฟฟ้าและน้ ามัน
เชื้อเพลิงของเทศบาลต าบลควนกลาง
ลดลงจากปี งบประมาณก่อนหน้า     
ร้อยละ 10 

ตรวจสอบจากประมวลผลของ
ระบบ e-report เมื่อกรอกข้อมูล
ปริมาณการใช้พลังงานและข้อมูล
พ้ืนฐานฯ ครบถ้วน สมบูรณ์แล้ว 
 

โปรแกรมประมวลผลของ
ระบบ e-report 

 
9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 1. เทศบาลต าบลควนกลางสามารถลดปริมาณการใช้พลังงานไม่น้อยกว่าร้อยละ 10 โดยเทียบกับ
ปริมาณการใช้พลังงานปีที่ผ่านมา 
 2. บุคลากรมีส่วนร่วมในมาตรการลดการใช้พลังงานของเทศบาลต าบลควนกลาง 
 3. บุคลากรมีจิตส านึกในการลดการใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
 

 เห็นชอบให้ด าเนินการตามแผน 
 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


